	ПЕКТУБАЙ 

ЯЛЫСЕ ИЛЕМ» МУНИЦИПАЛЬНЫЙЫН ОБРАЗОВАНИЙЫН АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ

КУШТЫМАШ
	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПЕКТУБАЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

РАСПОРЯЖЕНИЕ


От 11 января 2016 г № 03
Об организации воинского учета граждан пребывающих в запасе 
в муниципальном образовании «Пектубаевское сельское поселение»
Во исполнение федеральных законов Российской Федерации от 31 мая  1996 года 
«Об обороне», от 28 марта 1998 г. «О воинской обязанности и военной службе», от 26 февраля 1997 г. «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» и постановлений Правительства Российской Федерации от 17.03.2010 г. № 156  «Об утверждении правил бронирования граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти, органах местного самоуправления и организациях», 
1. Военно-учетному работнику Токаревой Людмиле Александровне, организовать воинский учет, граждан пребывающих в запасе. Разработать  функциональные обязанности работников, осуществляющих первичный воинский учет, и представить на утверждение.

2. Обязанности по ведению воинского учета граждан, пребывающих в запасе, и хранению бланков строгой отчетности возложить на военно-учетного работника Токареву Людмилу Александровну.

3. При временном убытии Токаревой Людмилы Александровны в отпуск, командировку или лечение временное исполнение обязанностей по ведению первичного воинского учета граждан, пребывающих в запасе, возлагать на Матвееву Елену Вячеславовну.
Документы, необходимые для работы по воинскому учету и бронированию граждан, передавать по акту.

4. Настоящее распоряжение объявить должностному лицу, назначенным за ведение воинского учета.

5. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.
«СОГЛАСОВАНО» 

Начальник отдела

Военного комиссариата

Республики Марий Эл

по Новоторъяльскому району

________________ В.Смирнов
«___» ___________ 20__ г.
И.о. главы Администрации

муниципального образования 

«Пектубаевское сельское поселение»




 Д.А.Портнов
	«СОГЛАСОВАНО»

Начальник отдела ВК
Республики Марий Эл

по Новоторъяльскому району

___________ Смирнов В.А
«___» ___________ 2016 г.
	УТВЕРЖДАЮ
Глава Администрации

муниципального образования

«Пектубаевское сельское поселение

___________ Портнов Д.А.
«____» _____________2016 г.


ПЛАН

работы по осуществлению первичного воинского учета
в муниципальном образовании «Пектубаевское сельское поселение»

2016 г. 

	№ п/п
	Наименование

мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение
	Отметка о выполнении

	11.
	Подготовка планирующих документов по осуществлению первичного воинского учета в муниципальном образовании «Пектубаевское сельское поселение» на 2015 г
	январь
	Токарева Л.А
	

	22.
	Изучение входящих нормативно-правовых документов по воинскому учету
	по мере поступления
	Токарева Л.А
	

	33.
	Постановка граждан на первичный воинский учет. Проверка у граждан наличия документов воинского учета и заполнение документов первичного воинского учета
	В дни регистрации
	Токарева Л.А
	

	44.
	Снятие с первичного воинского учета граждан. Сообщение в отдел ВК РМЭ по Новоторъяльскому району о гражданах убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета
	В день снятия
В 2-х недельный срок
	Токарева Л.А
	

	55.
	Представление военных билетов (временных удостоверений, выданных в замен военных билетов) военнообязанных, удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, документов первичного воинского учета, а также паспортов граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в отдел ВК РМЭ по Новоторъяльскому району для оформления постановки на воинский чет или снятии граждан с воинского учета
	В 2-х недельный срок
	Токарева Л.А
	

	66.
	Обновление личных карточек пришедших в негодность

	По мере необходимости
	Токарева Л.А
	

	77.
	Выявление совместно с участковым инспектором полиции граждан обязанных состоять, но не состоящих на воинском учете, юношей призывного возраста, не прошедших приписку
	Постоянно
	Токарева Л.А
	

	88.
	Представление в отдел ВК РМЭ по Новоторъяльскому району сведений о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовки и мобилизации
	В 2-х недельный срок
	Токарева Л.А
	

	99.
	ведение учета организаций находящихся на территории муниципального образования
	Постоянно
	Токарева Л.А
	

	110.
	Сверка документов первичного воинского учета с документами воинского учета организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами
	Согласно графику сверок
	Токарева Л.А
	

	111.
	Разъяснение должностным лицам организаций и гражданам их обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации, осуществление контроля их исполнения, а также информирование об ответственности за исполнение указанных обязанностей
	при посещении гражданами администрации сельского поселения, сверках и проверках организаций
	Глава администрации и ВУР
	

	112.
	Контроль за ведением воинского учета в организациях, находящихся на территории муниципального образования
	Согласно графику проверок
	Токарева Л.А
	

	113.
	Сверка документов первичного воинского учета с документами воинского учета отдела ВК РМЭ по Новоторъяльскому району
	Согласно графику сверок
	Токарева Л.А
	

	114.
	Обновление (замена ) документов первичного .
	Постоянно
	Токарева Л.А
	

	115.
	Аннулирование отсрочек от призыва на военную службу в периоды мобилизации, военного положения и в военное время, у граждан пребывающих в запасе, утративших право на отсрочку (снятие со спец. учета) и сообщение в отдел военного комиссариата об аннулировании отсрочки.
	В 5-ти дневный срок
	Токарева Л.А
	

	116.
	Производство отметок  в личных карточках граждан, пребывающих в запасе, о зачислении их на спец. учет и снятии со спец. учета.
	Постоянно
	Токарева Л.А
	

	117.
	Сверка удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу в периоды мобилизации и в военное время с учетными данными личных карточек забронированных граждан, пребывающих в запасе.


	Ежеквартально
	Токарева Л.А
	

	118.
	Проверка наличия бланков спец. учета, правильности ведения книги учета бланков специального учета.
	Ежеквартально
	Токарева Л.А
	

	119.
	Отправка в военный комиссариат погашенных и просроченных удостоверений и извещений (формы № 4) нарочным.
	Ежеквартально
	Токарева Л.А
	

	220.
	Уточнение плана мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу в периоды мобилизации, военное положение и военное время.
	1 раз в полугодие
	Токарева Л.А
	

	221.
	Проведение инструктивного занятия с уполномоченными по вручению удостоверений об отсрочке от призыва.
	1 раз в полугодие
	Токарева Л.А
	

	СОСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТНОСТИ

	222.
	Изъятие из карточек личных карточек на гражданина, пребывающих в запасе, и подлежащих исключению с воинского учета по возрасту, или по болезни, и производство отметок об исключении с воинского учета в разделе II личных карточек.
	перед составлением отчета
	Токарева Л.А
	

	223.
	Составление отчета по форме № 6, анализ обеспеченности трудовыми ресурсами.
	До 1 января
	Токарева Л.А
	

	ДРУГИЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	224.
	Вести учет граждан, пребывающих в запасе, изъявивших об изменении состояния здоровья и сообщать об этом в военкомат.
	Ежемесячно
	Токарева Л.А
	

	225.
	Выявление граждан женского пола, подлежащих постановке на воинский учет.
	Постоянно
	Токарева Л.А
	

	226.
	Уточнение плана замены руководителей, специалистов и высококвалифицированных рабочих, призываемых в периоды мобилизации, военного положения и военное время.
	1 раз в полугодие
	Токарева Л.А
	

	227.
	Уточнение плана оповещения граждан, пребывающих в запасе, имеющих мобилизационные предписания, в рабочее время.
	1 раз в полугодие
	Токарева Л.А
	

	228.
	Изучение руководящих документов по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе.
	Постоянно
	Токарева Л.А
	

	229.
	Подготовка проекта приказа и акта на передачу бланков специального учета и других документов на период отпуска.
	Перед отпуском
	Токарева Л.А
	


Главный специалист Администрации
муниципального образования
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