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1. Общие положения

1.1 Термины и определения
1.1.1 Размещение заказа – осуществляемые в порядке, предусмотренном действующим законодательством, действия Заказчика по определению исполнителя в целях заключения с ними договора об оказании услуг по проведению обязательного аудита за 2009-2010 г.г.
1.1.2 Конкурсная комиссия – сформированная Заказчиком до размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса комиссия, которой осуществляются вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
1.1.3 Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.
Конкурсная документация - документация, утвержденная единоличным исполнительным органом Муниципального унитарного предприятия «Новоторъяльский водоканал» сокращенно – МУП «Новоторъяльский водоканал» содержащая сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации, регулирующим размещение заказов.

1.1.4 Участники размещения заказа – лица, претендующие на заключение договора, участие в размещении заказов которых не ограничено действующим федеральным законодательством.

1.1.5 Заявка на участие в конкурсе –  письменное подтверждение участника размещения заказа его согласия участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, поданное в срок и по форме, установленной конкурсной документацией. Заявка на участие в конкурсе включает полный комплект документов, являющихся её неотъемлемой частью, указанных в разделах 5 и 6 настоящей конкурсной документации, оформленных в соответствии с требованиями настоящей конкурсной документации и действующего  законодательства.

1.1.6 Электронный документ -  электронное сообщение, подписанное электронной цифровой подписью или иным аналогом собственноручной подписи.
1.1.7 Электронная цифровая подпись - реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе.
1.1.8 Предмет конкурса - определение исполнителя в целях заключения с ним договора об оказании услуг по обязательному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Новоторъяльский водоканал» за 2009, 2010,2011 г.г.
1.1.9 Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе - вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами РФ заявкам на участие в конкурсе.
1.2 Правовое регулирование
1.2.1 Настоящий конкурс проводится в соответствии с положениями Гражданского кодекса РФ, федеральных законов «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 №307-ФЗ; «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 №94-ФЗ; иных федеральных законов и нормативных правовых актов. 

1.3 Общие сведения о конкурсе
Заказчик

1.3.1.1 Заказчиком является Муниципальное унитарное предприятие «Новоторъяльский водоканал» .
1.3.1.2 Место нахождения Заказчика: Республика Марий Эл, пгт.Новый Торьял, ул.Первомайская, д.23.
1.3.1.3 Почтовый адрес Заказчика (для направления корреспонденции на конкурс):  Республика Марий Эл , пгт. Новый Торьял, ул.Первомайская, д.23.
Номер контактного телефона Заказчика (с кодом города): 8-(83636) – 9-26-93
Конкурс

1.3.1.4 Способ размещения заказа –  путем проведения торгов в форме открытого конкурса.
1.3.1.5 Предмет договора: в силу договора, заключенного по результату проведения открытого конкурса исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по проведению обязательного аудита – осуществить независимую проверку бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика  за 2009, 2010,2011 финансовые годы в целях выражения мнения о ее достоверности во всех существенных аспектах и соблюдении требований законодательства Российской Федерации при совершении финансово-хозяйственных операций (далее — аудит), а Заказчик обязуется оплатить эти услуги.

1.3.1.6 Объем оказываемых услуг определен заказчиком в техническом задании и проекте договора, являющихся неотъемлемой частью настоящей конкурсной документацией. 
1.3.1.7 Место оказания услуг: услуги должны быть оказаны в месте нахождения Заказчика.
1.3.1.8 Услуги должны быть оказаны в следующие сроки: аудиторская проверка бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика за 2009 финансовый год должна быть проведена в течение месяца после подписания муниципального  контракта, за 2010 финансовый год должна быть проведена в течение месяца после сдачи отчета, за 2011 финансовый год должна быть  проведена в течении месяца после  сдачи  отчета. При этом срок оказания услуг установлен Заказчиком в качестве критерия оценки и сопоставления заявок, в связи с чем участник размещения заказа должен изложить свои предложения по срокам оказания услуг по форме и в порядке, указанным в разделе 6.5 настоящей  конкурсной документации в виде Предложения по срокам оказания услуг с учетом настоящего пункта.

Начальная (Максимальная) цена.
1.3.1.9 Начальная (Максимальная) цена заключаемого договора составляет 20000 руб. (без учета НДС) на 2009 год, 25000 руб. (без учета НДС) на 2010 год, 30000 руб. (без учета НДС) на 2011 год.
1.3.1.10 Указанная в п. 1.3.3.1 начальная (Максимальная) цена договора включает в себя стоимость услуг специалистов Исполнителя, суммы командировочных,  накладных и иных  расходов, которые понесет Исполнитель при оказании услуг по договору, который будет заключен по результатам проведения открытого конкурса, в том числе налоги.
1.3.1.11 Превышение предлагаемой участником размещения заказа в своей заявке на участие в конкурсе  стоимости услуг, указанной в п. 1.3.3.1 настоящей конкурсной документации,  является основанием для отклонения заявки на участие в конкурсе.

1.3.1.12 Валютой, используемой для формирования цены договора  и расчетов по нему, является рубль Российской Федерации.

1.3.1.13 Официальный курс иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленный Центральным банком Российской Федерации не применяется, поскольку иная валюта не используется при оплате заключенного договора.

1.3.1.14 Заказчик, по согласованию с исполнителем, в ходе исполнения договора на оказание аудиторских услуг вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный договором объем таких  услуг при изменении потребности в таких услугах, на оказание которых заключен Договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими услугами, предусмотренными Договором. При оказании дополнительного объема таких услуг Заказчик по согласованию с исполнителем вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких услуг, но не более чем на десять процентов такой цены договора, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в оказании таких услуг Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом.
1.3.1.15 Форма, срок и порядок оплаты услуг, порядок формирования цены договора изложены в разделе 2 настоящей конкурсной документации (в тексте проекта договора).
1.3.1.16 Плата за предоставление конкурсной документации не взимается

1.3.1.17 Преимущества при  оказании услуг учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов Заказчиком  не  установлены.

1.4 Заключение договора с победителем конкурса
1.4.1 Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола направляет в адрес победителя конкурса один экземпляр протокола и проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект Договора, прилагаемый к конкурсной документации.

1.4.2 Обязательство Заказчика направить документы считается выполненным надлежащим образом в момент передачи названных в п.1.4.1 документов непосредственно победителю конкурса или организации связи для доставки победителю конкурса заказным письмом с уведомлением.
1.4.3 Победитель конкурса в течение 20 дней с момента размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (но не ранее, чем через 10 дней с указанного момента) должен подписать проект Договора и передать подписанный Договор непосредственно Заказчику или организации связи для доставки Заказчику заказным письмом с уведомлением.  

1.4.4 Срок подписания Договора победителем конкурса, в случае направления названных в п.1.4.1 документов в его адрес через организацию связи,  продляется на установленный действующим законодательством срок нормального прохождения почтовой корреспонденции между соответствующими населенными пунктами.

1.4.5 В случае если победитель конкурса, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил Заказчику подписанный Договор, переданный ему в соответствии с п.1.4.1. настоящей документации, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения Договора.

1.4.6 По результатам конкурса будет выбран один победитель, с которым будет заключен Договор на оказание услуг в соответствии с Заданием на оказание услуг (раздел 3)  и проектом Договора,  приведенным в разделе 2.

1.4.7 Исполнитель по Договору  гарантирует, что в момент начала проверки он обеспечит свое соответствие требованиям,  предъявляемым законодательством к лицам, имеющим право проводить обязательный аудит  – членство в саморегулируемой организации аудиторов, наличие в штате аудиторской организации трех аудиторов, являющихся членами саморегулируемой организации аудиторов, действительность квалификационных аттестатов данных аудиторов. 

1.5 Прочие положения

1.5.1 Договор на оказание услуг будет финансироваться за счет собственных средств Заказчика.
1.5.2 Ссылки на разделы, пункты и подпункты, указанные в настоящей конкурсной документации, относятся к тексту данной конкурсной документации, если рядом с такой ссылкой не указано иного.
2. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР 
на проведение аудиторской проверки

	
	«___» _________  2011 года


Аудиторская организация_________________________________________________ ______________________ являющаяся членом Саморегулируемой организации аудиторов «______________________» действующая на основании Устава  в лице директора _______________________________, (далее - “Исполнитель”) с одной стороны и Муниципальное унитарное предприятие «Новоторъяльский водоканал»  в лице  директора Домрачева  Сергея Павловича (далее - “Заказчик”), действующего на основании Устава, с другой стороны, договорились о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

 Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя проведение аудиторской проверки финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика за период:

с 1 января по 31 декабря 2009 года;

с 1 января по 31 декабря 2010 года;
с 1 января по 31 декабря 2011 года

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. На основании представленной Заказчиком документации провести аудиторскую проверку финансово-хозяйственной деятельности Заказчика за 2009 год, 2010 год, 2011 год.

2.1.2.  По результатам проверки финансовой отчетности за  проверяемый период                                                       предоставить Заказчику аудиторское заключение.

2.1.3. Предоставить свои предложения и рекомендации по улучшению финансово-хозяйственной деятельности Заказчика и исправлению отмеченных аудиторской проверкой замечаний.

2.1.4.  Предоставлять по просьбе Заказчика исчерпывающую информацию о требованиях законодательства, касающихся проведения аудиторской проверки, проверяемых вопросов.

2.2. Исполнитель имеет право:

2.2.1. Получать от Заказчика все документы, касающиеся финансово-хозяйственной деятельности Заказчика.
2.2.2. Требовать от любого сотрудника Заказчика такую информацию и разъяснения, в том числе письменно, которые необходимы для выполнения Исполнителем  работ, предусмотренных настоящим договором, а также справки и копии необходимых документов.

2.3.  Заказчик обязуется:

2.3.1. Провести полную инвентаризацию имущества и финансовых обязательств собственными силами, обеспечить выведение окончательных результатов инвентаризации в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными Министерством финансов РФ от 13.06.95г. №49. 

2.3.2. К началу проведения аудиторской проверки предоставить в распоряжение аудитора все необходимые для проведения проверки документы (в том числе компьютерные распечатки, если учет ведется на компьютере), а также справки и копии необходимых документов. Отсутствие указанных документов является основанием для расторжения настоящего договора после обязательного уведомления  Заказчика в соответствии с п. 6.10. В случае задержки предоставления документов или их изъятия во время проверки сроки проведения проверки автоматически отодвигаются на количество дней задержки (изъятия). При этом Заказчик возмещает Исполнителю причиненный ущерб (упущенную выгоду).

2.3.3. Обеспечить присутствие на время аудиторской проверки лиц, ответственных за формирование бухгалтерской документации, для дачи необходимых пояснений аудитору. В случае, если работа аудитора была задержана из-за отсутствия сотрудников Заказчика, срок окончания проверки соответственно отодвигается; в случае отсутствия компетентных сотрудников Заказчика в течение более трех дней с момента возникновения вопросов у аудитора последний в праве решить вопрос по своему усмотрению, исходя из имеющихся документов, о чем извещают Заказчика письменно.

2.3.4.Давать по запросу Исполнителя разъяснения  в устной и письменной форме.

2.3.1.  Оперативно устранять выявленные аудиторской проверкой нарушения порядка  ведения бухгалтерского учёта и составления бухгалтерской отчетности.

2.3.6. Своевременно оплачивать услуги Исполнителя в  соответствии с настоящим Договором.
3. СТОИМОСТЬ И СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТ

3.1.  Стоимость работ по проверке за 2009 год составляет __________ рублей, без НДС. 

3.2.  Стоимость работ по проверке за 2010 год составляет __________ рублей, без НДС.
3.3.  Стоимость работ по проверке за 2011 год составляет __________ рублей, без НДС.

3.4.  Аудиторское заключение выдается в день окончания проверки, но не позднее одного месяца после предоставления отчетности .

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Заказчик оставляет за собой право не выполнять рекомендации Исполнителя и несет при этом полную ответственность за последствия.

4.2. Исполнитель не несет ответственности за правильность учета, отчетности, расчетов с бюджетом, дебиторами, кредиторами и т.д. в периоды, не относящиеся к проверяемому, а также за недостоверность предоставляемых Заказчиком первичных документов или другой информации, необходимых для выполнения работы по настоящему Договору.

4.3. Ответственность Исполнителя перед Заказчиком наступает только по действиям Исполнителя, выраженным в письменной форме.

 4.4. Исполнитель несет материальную ответственность перед Заказчиком за ущерб, нанесенный последнему представлением неправильных сведений, содержащихся в аудиторском заключении.

4.5. Заказчик за просрочку оплаты услуг Исполнителя (пункт 3.1) уплачивает Исполнителю пеню в размере 0,1% ставки рефинансирования Центробанка РФ от просроченной к оплате суммы за каждый день просрочки.
5. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

5.1. Стороны обязуются хранить в тайне существование и содержание настоящего договора, а также любую информацию и данные, представленные каждой из сторон в связи с настоящим договором, не раскрывать и не разглашать в общем или в частности факты или информацию какой-либо третьей стороне без предварительного письменного согласия одной из сторон, подписавшей настоящий договор. Исполнитель обязуется не использовать факты или информацию для каких-либо целей без предварительного письменного согласия Заказчика и наоборот.
Обязательства по конфиденциальности и неиспользованию, наложенные на Исполнителя настоящим договором, не будут распространяться на общедоступную информацию; на информацию, которая станет известной не по вине Исполнителя.
5.2. Информация, представляемая Заказчику в соответствии с настоящим договором, предназначена исключительно для него и не может передаваться ни частично, ни полностью третьим лицам или использоваться каким-либо иным способом с участием третьих лиц без согласия Исполнителя.
6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
6.1. Окончание работ оформляется аудиторским заключением. Дата предоставления заключения является датой окончания аудиторской проверки. 

Заключение предоставляется Исполнителем только после 100% оплаты услуг Исполнителя. Несвоевременное предоставление заключения  из-за просрочки оплаты не является несвоевременным проведением аудиторской проверки.

Заказчик обязуется в течение 5 дней со дня получения акта сдачи-приемки работ рассмотреть, при отсутствии возражений подписать и направить Исполнителю подписанный акт или мотивированный отказ от приемки работ. 

В случае мотивированного отказа Заказчика сторонами составляется двусторонний акт с перечнем необходимых доработок и сроков их исправления.

6.2. Если необходимость доработки вызвана изменением первоначальных требований Заказчика, оплата этой работы производится по дополнительному соглашению.

6.3. Если Заказчик необоснованно уклоняется от принятия результатов аудиторской проверки, то они могут быть пересланы по почте.

При этом датой окончания работы считается дата почтового отправления, а акт выполненных работ не составляется.

6.4. По результатам аудиторской проверки Исполнитель не обязан предоставить Заказчику точную сумму неправильных расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами.

Исполнитель обязан лишь отразить факты неправильных расчетов с приведением примеров.

6.5. Исполнитель по своему усмотрению осуществляет набор специалистов для проведения работ, предусмотренных настоящим договором.

6.6. Цены за работы, указанные в настоящем договоре, определены только для настоящего договора и не могут служить прецедентом или конкурентным материалом при заключении аналогичных договоров в будущем.

6.7. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны сторонами.

6.8. В случае возникновения споров между сторонами Договора по вопросам, вытекающим из настоящего Договора стороны примут все меры к разрешению их путем переговоров между собой. Споры или разногласия, по которым стороны не достигли договоренности, подлежат разрешению в установленном порядке.

6.9. Любая из сторон будет иметь право немедленно прервать действие настоящего договора путем передачи письменного уведомления в случае, если другая сторона:

 а). окажется неплатежеспособной, несостоятельной, произойдет ликвидация или реорганизация;

б). приостановит свои обычные деловые операции или возникнет угроза их приостановления;

6.10. Любая из сторон будет иметь право немедленно прервать действие настоящего договора путем письменного уведомления, если другая сторона совершит какие-либо нарушения и такое нарушение не будет устранено в течение 10 дней после подачи письменного уведомления о данном нарушении.

6.11.  При форс-мажорных обстоятельствах (война, оккупация, общественные беспорядки, акты органов государства и др.), когда выполнение обязательств по настоящему договору становится невозможным, стороны освобождаются от выполнения обязанностей до прекращения действия форс-мажорных обстоятельств.

6.12. Договор составлен в двух экземплярах (по одному для каждой стороны), имеющих равную юридическую силу.
7. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Муниципальное унитарное предприятие «Новоторъяльский водоканал»  425430, Республика Марий Эл, пгт. Новый  Торъял, 
ул. Первомайская ,23 
	

	Тел./факс. 8 (83636) 9-26-93
	Тел/факс

	ИНН/КПП 1209004880/120901001
Банковские реквизиты: ОСБ Марий Эл № 8614 г. Йошкар-Ола

  р/с  40702810637180107532 

БИК 048860630
 к/с 30101810300000000630
	ИНН/КПП
Банковские реквизиты


8. ПОДПИСИ И ПЕЧАТИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	
	

	
	


конец формы

3. Задание на оказание услуг

3.1 Определения

3.1.1 Аудит - независимая проверка бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица в целях выражения мнения о достоверности такой отчетности.

3.1.2 Положения (стандарты) бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности — принципы, правила и способы ведения организациями бухгалтерского учета, составления и представления бухгалтерской (финансовой) отчетности, установленные законодательством Российской Федерации.
3.1.3 Под бухгалтерской (финансовой) отчетностью понимается отчетность, предусмотренная Федеральным законом от 21 ноября 1996 года N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете", а также аналогичная по составу отчетность, предусмотренная иными федеральными законами.

3.1.4 Аудитор Предприятия (Аудитор) — аудиторская организация, признанная победителем конкурса и утвержденная в качестве аудитора в порядке, установленном законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 №94-ФЗ, с целью осуществления обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Новоторъяльский водоканал».
3.1.5 Объект аудита — бухгалтерская (финансовая) отчетность аудируемого лица (Заказчика) за 2009, 2010, 2011 г. г. 
3.2 Требования к проведению аудита

3.2.1 В рамках услуг в соответствии с заключаемым договором, Аудитором должен быть проведен обязательный аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности Предприятия за 2009, 2010, 2011 г.г.
3.2.2 По результатам аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности, Аудитор должен подготовить Аудиторское заключение - официальный документ, предназначенный для пользователей бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемых лиц, содержащий выраженное в установленной форме мнение аудиторской организации о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица. Аудиторское заключение должно быть составлено по форме и в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством.
3.2.3 Услуги должны быть оказаны лично Аудитором.
3.2.4 Качество оказанных услуг должно соответствовать действующему законодательству.
3.2.5 Условия оказания услуг описаны Заказчиком в тексте прилагаемого проекта договора на оказание услуг.

3.2.6 Поскольку  сроки оказания услуг являются, согласно настоящей конкурсной документации, критерием для оценки поданных заявок, Заказчик хотел бы, чтобы сроки и периоды оказания услуг были изложены в заявке, а в дальнейшем соблюдены таким  образом, чтобы это позволило Заказчику исполнить действующее законодательство в части представления и утверждения Аудиторского заключения по итогам финансового года в срок и надлежащим образом, с учетом требований настоящей конкурсной документации.
Заказчик не вправе изменить предусмотренный Договором объем услуг, если иное не следует из конкурсной документации.

3.3 Прочие требования

3.3.1 Заказчик предъявляет следующие требования к описанию участниками размещения заказа оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик: услуги должны быть описаны исходя из того объема, который устанавливается Заказчиком техническим заданием. Описание должно позволить Заказчику установить, что исполнитель готов оказать именно те услуги, в получении которых заинтересован Заказчик, согласно техническому заданию и проекту договора, являющихся неотъемлемой частью настоящей конкурсной документации, а также самой технической документацией. При этом участник размещения заказа определяет "объем аудита", то есть аудиторские процедуры, которые считаются необходимыми для достижения цели аудита при данных обстоятельствах. Процедуры, необходимые для проведения аудита, должны определяться Аудитором с учетом федеральных правил (стандартов) аудиторской деятельности, внутренних правил (стандартов) аудиторской деятельности, применяемых в профессиональных аудиторских объединениях, членом которых он является, а также правил (стандартов) аудиторской деятельности Аудитора. Помимо правил (стандартов) Аудитор при определении объема аудита обязан принимать во внимание федеральные законы, другие нормативные правовые акты и, если необходимо, условия аудиторского задания и требования по подготовке заключения.

3.3.2 Аудитор должен оказать услуги в объеме, указанном в следующем  техническом задании:
	№ п/п
	Наименование задачи
	№ п/п
	Наименование подзадачи
	Последовательность решения
задачи
	Кол-во

часов

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Аудит учредительных документов 
	
	 
	а) проверить соответствие устава Предприятия действующему законодательству;
	

	2
	Аудит внеоборотных активов
	2.1
	Аудит основных средств (01, 02 и др.)
	2.1.1. Аудит прочих основных средств Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) наличие и сохранность основных средств;

в) правильность начисления амортизации;

г) правильность определения балансовой стоимости основных средств;

д) правильность отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;

е) правильность начисления и перечисления в федеральный бюджет арендной платы за использование федеральных зданий, помещений, сооружений, машин и оборудования
	

	
	
	2.3
	Аудит нематериальных активов (НМА) (04, 05 и др.)
	Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) правильность синтетического и аналитического учета НМА
	

	3
	Аудит материально-производственных запасов (МПЗ)
	
	 
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации МПЗ отражения результатов инвентаризации в учете;

б) правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

в) правильность синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов;

г) соответствие используемых Предприятием способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;
	

	4
	Аудит затрат на производство 
	4.1
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета
	Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг)
	

	
	
	4.2
	Аудит расходов для целей налогообложения
	Проверить и подтвердить:
а) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ;
б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;
в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

г) правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1;
д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ;
е) правильность включения в состав затрат аудируемого периода расходов на ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ;
	

	
	
	
	
	ж) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета;

з) обоснованность расходов на обязательное и добровольное страхование имущества в соответствии со ст. 263 НК РФ;

и) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);

к) правильность списания прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);

л) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества;

м) правильность отнесения процентов по долговым обязательствам к расходам;

к правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ)
	

	
	
	4.3
	Аудит расходов будущих периодов
	 
	

	5
	Аудит готовой продукции и товаров (40, 41, 42, 43, 44, 45, 46 и др.)
	5.1
	Аудит готовой продукции
	 
	

	
	
	5.2
	Аудит расходов на продажу
	 
	

	
	
	5.3
	Аудит товаров отгруженных
	 
	

	
	
	5.4
	Аудит товаров
	 
	

	6
	Аудит денежных средств (50, 51, 52, 55, 57 и др.)
	6.1
	Аудит кассовых операций
	 
	

	
	
	6.2
	Аудит операций по расчетным счетам
	 
	

	
	
	6.3
	Аудит операций по специальным счетам
	 
	

	
	
	6.4
	Аудит денежных средств в пути
	 
	

	
	
	6.5
	Аудит финансовых вложений
	а) проверить и подтвердить правильность оформления материалов инвентаризации финансовых вложений и отражения результатов инвентаризации в учете;
б) изучить состав финансовых вложений по данным первичных документов и учетных регистров;
в) оценить систему внутреннего контроля и бухгалтерского учета финансовых вложений;
г) определить рентабельность финансовых вложений;
д) проверить правильность отражения в учете операций с финансовыми вложениями;
е) подтвердить достоверность начисления, поступления и отражения в учете доходов по операциям с финансовыми вложениями
	

	7
	Аудит расчетов (60, 62, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 73, 75, 76, 94 и др.)
	7.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.)
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;
б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;
в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;
г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;
д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;
е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;
ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых рамках договора простого товарищества;
з) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (зависимыми) обществами
	

	
	
	7.2.
	Аудит расчетов по кредитам и займам (66, 67 и др.)
	а) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского  учета операций по получению и возврату кредитов банка;

б) проверить обоснованность установления правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

в) проверит правильность оформления отражения на счетах бухгалтерского учета займов, полученных у других организаций и физических лиц 
	

	
	
	7.3.
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.)
	Проверить:

а) правильность определения налогооблагаемой базы по отдельным наиболее важным налогам,

б) правильность применения налоговых ставок;

в) правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;

г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности
	

	
	
	7.4.
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу (69, 70, 73 и др.)
	
	

	
	
	7.5.
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71 и др.)
	 
	

	
	
	7.6.
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.)
	 
	

	
	
	7.7.
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба (73, 94 и др.)
	а) проверить своевременность предъявления претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу и недостачу груза в пути и т.д.;
б) выяснить современность принятых мер по возмещению нанесенного ущерба, проверить обоснованность претензий;
в) подтвердить законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты;
	

	
	
	
	
	г) проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям;
д) установить, соблюдались ли сроки и порядок рассмотрения случаев недостач, потерь и растрат;
е) проверить правильность оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;
ж) изучить причины, вызвавшие недостачи, растраты и хищения;
з) проверить, по всем ли дебиторам (должникам) имеются обязательства о погашении задолженности или исполнительные листы, систематически ли поступают суммы в погашение задолженности, какие меры принимаются к должникам, от которых прекратились поступления денег и т.п.
	

	
	
	7.8.
	Аудит расчетов по совместной деятельности (76 и др.)
	
	

	8
	Аудит капитала
	8.1
	Аудит уставного капитала (80 и др.)
	 
	

	
	
	8.2
	Аудит резервного капитала (82 и др.)
	 
	

	
	
	8.3
	Аудит добавочного капитала (83 и др.)
	 
	

	
	
	8.4
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	 
	

	
	
	8.5
	Аудит целевого финансирования
	 
	

	9
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91, 96, 97, 98, 99 и др.)
	
	 
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;

б) проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;
в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли
	

	1
	Аудит забалансовых счетов
	10.1
	Аудит счета 001

«Арендованные основные средства»
	 
	

	
	
	10.2
	Аудит счета 002

 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»
	 
	

	
	
	10.3
	Аудит счета 003

«Материалы, принятые в переработку»
	 
	

	
	
	10.4
	Аудит счета 005

«Оборудование, принятое для монтажа»
	 
	

	
	
	10.5
	Аудит счета 007

 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	 
	

	
	
	10.6
	Аудит счета 008

«Обеспечения обязательств и платежей полученные»
	 
	

	
	
	10.7
	Аудит счета 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные»
	 
	

	
	
	10.8
	Аудит счета 010 «Износ основных средств»
	 
	

	
	
	10.9
	Аудит счета 011

 «Основные средства, сданные в аренду»
	 
	

	11
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	
	 
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;
б) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;
в) проверить правильность оценки статей отчетности;
г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;


	


4. Требования к участникам размещения заказа
4.1 Перечень требований к участникам размещения заказа

При размещении заказа устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа: 

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом открытого конкурса. 
2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

            5)  отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков.
4.2 Документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям

4.2.1 В подтверждение вышеизложенным требованиям участник размещения заказа должен включить в состав заявки на участие в конкурсе следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

a) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки, надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица  в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

b) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица);

c) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям законодательства, установленным к лицам, осуществляющим оказание услуг по проведению обязательного аудита;

d) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

e) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом Договора, являются крупной сделкой.

5. Порядок проведения конкурса. Инструкции участникам размещения заказа
5.1 Размещение извещения о проведении конкурса

5.1.1 Извещение о проведении конкурса размещено в порядке, установленном действующим законодательством.

5.2 Порядок предоставления конкурсной документации

5.2.1 Со дня размещения извещения о проведении открытого конкурса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставит  такому лицу конкурсную документацию в письменной форме вручив непосредственно представителю под роспись. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме без взимания платы за предоставление конкурсной документации.

5.3 Подготовка заявок на участие в конкурсе

Перечень документов, включаемых в заявку на участие в конкурсе

5.3.1.1 Участник размещения заказа должен подготовить оригинал заявки на участие в конкурсе, включающий следующие документы:

a) Письмо об участии в конкурсе по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в подразделе 6.2;

b) сведения об участнике размещения заказа: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона. Указанные сведения предоставляются в виде Анкеты участника размещения заказа по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в подразделе 6.26;

c) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки ;

d) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, если иное не предусмотрено действующим законодательством;

e) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа-юридического лица без доверенности. В случае если от имени участника размещения заказа-юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

f) копии документов, подтверждающих квалификацию участника размещения заказа;

g) копии учредительных документов участника размещения заказа ;

h) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа, оказание услуг, являющихся предметом договора является крупной сделкой;

i) предложение о  качестве услуг. Указанное предложение представляется по форме и содержанию, установленным настоящей конкурсной документацией в виде: предложения о качестве услуг  и квалификации участника (пункт 6.4 конкурсной документации); предложения о цене договора в виде финансового предложения (пункт 6.3 конкурсной документации); предложения по срокам  оказания услуг (пункт 6.5 конкурсной документации);

j) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям законодательства, установленным к лицам, осуществляющим оказание услуг по проведению обязательного аудита: свидетельства о членстве аудиторской организации в саморегулируемой организации аудиторов,  свидетельства о членстве аудиторов состоящих в штате аудиторской организации в саморегулируемой организации аудиторов, копии их трудовых книжнк, копии их квалификационных аттестатов.

Требования к оформлению заявки на участие в конкурсе

5.3.1.2 Заявка на участие в конкурсе должна быть представлена в письменной форме.

5.3.1.3 Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе, подаваемые в письменной форме, должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений.

5.3.1.4 Все без исключения страницы заявки на участие в конкурсе (за исключением страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты), должны быть пронумерованы сквозной нумерацией.

5.3.1.5 Никакие исправления в тексте заявки на участие в конкурсе не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления надлежащим образом оговорены и заверены собственноручной подписью уполномоченного лица,  а также печатью участника размещения заказа.

5.3.1.6 Документы, входящие в заявку на участие в конкурсе, должны быть сшиты (скреплены или упакованы как-либо еще) таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц. Если заявка на участие в конкурсе состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется сшить отдельно. Каждый такой том должен иметь свою сквозную нумерацию страниц.

5.3.1.7 Опись документов подшивается в конце заявки на участие в конкурсе. В описи должны быть перечислены все документы, входящие в состав заявки, с указанием номера страницы сквозной нумерации.

5.3.1.8 Дополнительные носители информации (дискеты, диски CD или DVD, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты, файлы и т.п. с учетом следующих требований:

a) информационные конверты должны размещаться после последней страницы заявки на участие в конкурсе (перед описью);

b) информационные конверты должны быть сшиты вместе с остальными материалами заявки на участие в конкурсе;

c) входящие в состав заявки на участие в конкурсе копии документов, подтверждающих юридический статус участника размещения заказа (уставы, учредительные договоры и т.д.), помещаются в информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса;

d) на информационный конверт следует нанести номер конверта («информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.), а также указать наименование и объем вложенного в него документа.

Требования к сроку действия заявки на участие в конкурсе

5.3.1.9 Заявка на участие в конкурсе должна быть действительна в течение срока проведения конкурса.

Требования к языку заявки на участие в конкурсе

5.3.1.10 Все документы, входящие в заявку на участие в конкурсе, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

5.3.1.11 Документы, оригиналы которых выданы участнику размещения заказа третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен заверенный нотариально перевод этих документов на русский язык.

Требования к валюте заявки на участие в конкурсе

5.3.1.12 Все суммы денежных средств в документах, входящих в конкурсную заявку, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

5.3.1.13 Документы, оригиналы которых выданы участнику размещения заказа третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

Разъяснение конкурсной документации

Участники размещения заказа могут направить запрос о разъяснении конкурсной документации по следующему адресу: 425430, Республика Марий Эл, п.Новый Торьял, ул Первомайская, д. 23. 

5.3.1.14 Запросы подаются в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью  или иным аналогом собственноручной подписи.
5.3.1.15 В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе .
5.3.1.16 Запросы на разъяснение конкурсной документации могут быть поданы начиная со дня размещения  извещения о проведении конкурса, с учетом положений п. 5.4.1.4 настоящей конкурсной документации.
5.4 Подача заявок на участие в конкурсе и их прием

Общий порядок подачи заявок на участие в конкурсе

5.4.1.1 Прием заявок на участие в конкурсе начинается с 06.12.2010 г .  

Датой окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе является  11.01.2011 г. до 10.00 часов (время московское).

5.4.1.2 в 10.00 часов по московскому времени 11.01.2011 г  -   день вскрытия конвертов с такими заявками – с  учетом положений пункта 5.5.2 настоящей конкурсной документации.

Заявки принимаются по адресу: 425430, Республика Марий Эл, пгт.Новый Торьял, 
ул Первомайская, д. 23.  

5.4.1.3 Прием осуществляется с понедельника по пятницу включительно с              9 часов 00 минут до 12 часов 00 минут.

5.4.1.4 Конкурсная заявка помещается в конверт, который должен быть надежно запечатан. На конверте  необходимо указать:

a) «Заявка на участие в конкурсе»;

b) «Наименование открытого конкурса: Открытый конкурс на право заключения договора на оказание услуг по обязательному  аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности Муниципального унитарного предприятия «Новоторъяльский водоканал» за 2009-2011 годы;
c) «Наименование Заказчика: Муниципальное унитарное предприятие «Новоторъяльский водоканал» ;

d) «Полное фирменное наименование участника размещения заказа и его юридический адрес:_________________________________» (для юридических лиц);

5.4.1.5 Участник размещения заказа имеет право не указывать на конверте свое фирменное наименование и  адрес 
5.4.1.6 Заказчик по требованию представителя участника размещения заказа выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении, с указанием  даты и времени получения конверта.

Порядок изменения поданных заявок на участие в конкурсе

5.4.1.7 Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками с учетом положений п. 5.4.1.4 настоящей конкурсной документации.

5.4.1.8 Изменения подаются путем предоставления соответствующего обращения в произвольной форме, а также новой  заявки, которая изменяет предыдущую. Данные документы должны быть оформлены с соблюдением требований пунктов 5.4.1 и 5.4.2.

5.4.1.9 В отношении лица, подписавшего вышеуказанные документы, должны быть предоставлены документы, подтверждающие его полномочия, если только эти документы не были представлены в составе первоначальной  заявки на участие в конкурсе.

5.4.1.10 Изменения заявки на участие в конкурсе должны быть запечатаны в конверты, оформленные в соответствии с пунктом 5.4.1.4.

5.4.1.11 Заявка на участие в конкурсе должна быть запечатана в конверт, оформленный в соответствии с пунктами 5.4.1.5, за исключением следующего: вместо слов «Заявка на участие в конкурсе» должны быть указаны слова «Изменения к заявке на участие в конкурсе».

Порядок отзыва поданных заявок на участие в конкурсе

5.4.1.12 Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать ее. Отзывы могут быть поданы в любое время  не позже начала процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе с учетом положений п. 5.4.1.4 настоящей конкурсной документации.

Отзывы подаются путем предоставления по адресу: 425430, Республика Марий Эл, пгт. Новый Торьял, ул. Первомайская, д. 23., соответствующего обращения в произвольной форме. Отзыв должен быть подписан полномочным лицом.
5.4.1.13 В отношении лица, подписавшего отзыв заявки, должны быть предоставлены документы, подтверждающие его полномочия, если только эти документы не были представлены в составе самой заявки на участие в конкурсе.

5.4.1.14 Отзыв заявки на участие в конкурсе, а также документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего отзыв заявки, должны быть запечатаны в конверт, оформленные в соответствии с пунктом 5.4.1.4, за исключением следующего: 

вместо слов «Заявка на участие в конкурсе» должны быть указаны слова «Отзыв заявки на участие в конкурсе».

5.5 Порядок вскрытия поступивших на конкурс конвертов с заявками на участие в конкурсе

5.5.1 Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

Согласно вышеуказанному извещению местом вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе является: 425430, Республика Марий Эл, пгт. Новый Торьял,                  ул.  Первомайская, д. 23. 
дата вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе - 10.00 часов по московскому времени 11.01.2011 г.;

5.5.2 В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие.

5.5.3 Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам.

5.5.4 Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов представителям участников размещения заказа необходимо иметь соответствующую доверенность. 

5.5.5 Вскрытие осуществляется всех конвертов с заявками, поступивших своевременно. Конверты вскрываются в том порядке, в котором они поступили Заказчику согласно журналу регистрации.

5.5.6   В отношении каждой поступившей заявки на участие в конкурсе оглашаются следующие сведения:

a) наименование и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается;

b)  наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией;

c)  условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.

5.5.7 Полученные после окончания приема конверты  с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес  участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа. 

5.5.8 Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.6 Порядок  рассмотрения заявок на участие в конкурсе

5.6.1 Рассмотрение заявок на участие в конкурсе осуществляется конкурсной комиссией.

5.6.2 При рассмотрении конкурсных заявок устанавливается их соответствие требованиям и условиям конкурсной документации, проверяется наличие необходимых документов и правильность их оформления.
5.6.3 Конкурсная комиссия отклоняет заявку на участие в конкурсе, если:                   - аудиторская организация не соответствует требованиям, установленным законодательством, также организатором конкурса;                                                                                                                                     - заявка на участие в конкурсе не отвечает требованиям, предусмотренным конкурсной документацией.
5.6.4 На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе.

5.6.5 Результаты оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

5.6.6 Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания вышеназванного протокола.

5.6.7 При проверке правильности оформления заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия вправе не принимать во внимание мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо заявки на участие в конкурсе. 

5.7 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

5.7.1 Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа,  признанными участниками конкурса.

5.7.2 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев составляет сто процентов.

5.7.3 При оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе критериями оценки заявок являются:

	№

п/п
	Наименование критерия
	Содержание критерия
	Значимость критерия (весовой коэффициент)

	1.
	Качество услуг и квалификация участника конкурса
	1. Членство аудиторской организации в Саморегулируемой организации аудиторов.

2.  Членство аудиторов, состоящих в штате организации в Саморегулируемой организации аудиторов.
3. Прохождение внешнего контроля качества аудита. 

4. Опыт оказания услуг в 2007-2009гг. в области обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности организаций,  в уставном капитале которых доля государственной собственности составляет не менее 100% - не менее 40 организаций.
5.  Опыт оказания услуг в 2009г. в области обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности организаций, основным видом деятельности которых являются жилищно-коммунальные услуги.

6. Трудовые ресурсы, необходимые для оказания услуг (не менее пяти аудиторов- подтверждается приложением копий трудовых книжек).

7. Квалификация (Стаж работы как минимум четырех специалистов более 10 лет).

9.  Стаж работы организации на рынке аудиторских услуг (не менее 10 лет). 
	70%

	2.
	Срок   оказания услуг
	1. Срок проведения аудиторской проверки.

2. Периоды (этапы)  проведения аудиторской проверки.

3.Срок предоставления Аудиторского заключения.
	20%

	3.
	Цена договора 
	Стоимость услуг по проведению обязательного аудита, предложенная участником размещения заказа  в заявке на участие в конкурсе
	10%


5.7.4 Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок  в соответствии с заявленными критериями в следующем порядке.

5.7.4.1. По критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса» каждый член конкурсной комиссии присваивает баллы в соответствии с собственной  оценкой предложений, поданных участниками конкурса по данному критерию. Минимальное количество баллов по данному критерию составляет 0 баллов. Максимальное количество баллов по данному критерию составляет 10 баллов. Баллы присваиваются каждым членом конкурсной комиссии в зависимости от степени выгодности для Заказчика предлагаемых условий оказания услуг: чем выгоднее предлагаемые  условия (с точки зрения члена конкурсной комиссии), тем больший балл присваивается. Индивидуальные оценки, присвоенные членами конкурсной комиссии каждой заявке, усредняются.

5.7.4.2.   По критерию «Срок оказания услуг»  каждый член конкурсной комиссии присваивает баллы в соответствии с собственной оценкой предложений, поданных участниками конкурса по данному критерию. Минимальное количество баллов по данному критерию составляет 0 баллов. Максимальное количество баллов по данному критерию составляет 10 баллов. Баллы присваиваются каждым членом конкурсной комиссии в зависимости от степени выгодности для Заказчика предлагаемых условий оказания услуг.  Степень выгодности по данному критерию определяется  исходя из целесообразности и удобства для Заказчика предложенных участниками конкурса сроков и периодов  оказания услуг. Чем выгоднее предлагаемые  условия (с точки зрения члена конкурсной комиссии), тем больший балл присваивается. Индивидуальные оценки, присвоенные членами конкурсной комиссии каждой заявке, усредняются.

5.7.4.3. По критерию «Цена  договора»  члены конкурсной комиссии присваивают баллы коллегиально, исходя из следующего. Минимальное количество баллов по данному критерию составляет 0 баллов. Максимальное количество баллов по данному критерию составляет 10 баллов. Баллы присваиваются в зависимости от степени выгодности для Заказчика предлагаемых условий оказания услуг. Степень выгодности по данному критерию определяется  исходя из  величины процента снижения цены договора, предложенной участниками конкурса, по отношению к начальной (максимальной) цене договора, указанной Заказником: чем выгоднее предлагаемые  условия (с точки зрения члена конкурсной комиссии), тем больший балл присваивается комиссией. Оценивается  предложение цены участника конкурса по каждому году проверки, а затем балл усредняется по каждому участнику конкурса. Ценовая оценка заявки вычисляется по следующей таблице:

	% снижения предлагаемой участниками конкурса цены договора по отношению к начальной (максимальной) цене договора, указанной Заказчиком, %
	Кол-во баллов

	0
	0

	0,5- 1
	1

	1,5—2
	2

	2,5—3
	3

	3,5—4
	4

	4,5—5
	5

	5,5—6
	6

	6,5—7
	7

	7,5—8
	8

	8,5—9
	9

	9,5—10
	10

	Более 10
	0


5.7.5 Итоговая оценка каждой заявки рассчитывается путем суммирования баллов по критериям 1, 2, 3, умноженным на соответствующие весовые коэффициенты. Рассчитанная таким образом в отношении каждой заявки сумма рассматривается как оценка степени выгодности содержащейся в ней условий исполнения договора (чем больше — тем лучше).

5.7.6 На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения Договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения Договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения Договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

5.7.7 Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения Договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

5.7.8 Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

5.7.9 Протокол составляется в двух экземплярах. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект Договора, прилагаемый к конкурсной документации.

5.7.10 После определения победителя конкурса и получения от него подписанного договора, его кандидатура, а также цена договора будут представлены в порядке, предусмотренном действующим законодательством об акционерных обществах,  для утверждения.

5.8 Обеспечение заявки и исполнения договора

5.8.1 Обеспечение заявки Заказчиком не установлено.

5.8.2 Обеспечение исполнения договора не требуется. 

5.9 Подписание договора

5.9.1 Подписание договора осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством, с учетом особенностей, установленных настоящей конкурсной документацией.

6. Заявка на участие в конкурсе (образцы документов)

6.1 Общие положения

6.1.1 Приведенные в настоящем разделе образцы форм документов — это формы обязательных документов, которые должны быть включены лицом, желающим принять участие в конкурсе, в заявку.

6.1.2 Образцы форм документов сопровождаются инструкциями по их заполнению, которые должны быть выполнены лицом, желающим принять участие в конкурсе.

6.1.3 Текст, приведенный в квадратных скобках и выделенный курсивом (например: [пример текста, приведенного в квадратных скобках]), является комментарием к отдельным формам (строкам, графам, столбцам) и должен быть удален при подготовке документов.

6.2 Письмо об участии в конкурсе

Форма письма об участии в конкурсе

начало формы

«_____»_______________ года [указать]

№________________________ [указать]

Уважаемые господа!
1. Изучив извещение о проведении конкурса [указать дату извещения] и конкурсную документацию, и принимая установленные в них требования и условия, участник размещения заказа ________________________, [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] находящийся по адресу________________________ [указать почтовый адрес участника размещения заказа] и зарегистрированный по адресу ________________________, [указать юридический адрес или место регистрации участника размещения заказа] получивший конкурсную документацию в установленном порядке заявляет о своем намерении участвовать в вышеуказанном конкурсе на проведение обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Муниципального унитарного предприятия «Новоторъяльский водоканал» за 2009-2011 годы   в соответствии с приложенным к конкурсной документации проектом договора на следующих условиях:

Проведение обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Муниципального унитарного предприятия «Новоторъяльский водоканал» за 2009-2011 годы 
	1. Цена договора
	[указать цену услуги, руб.]

	2. Качество услуг и квалификация участника конкурса
	[кратко описать предложения] 

	3. Срок оказания услуг 
	[кратко описать предложения] 


2. Настоящим мы подтверждаем, что на дату подписания настоящего письма:

a) ________________________ [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] полностью соответствует требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим, оказание услуг, являющихся предметом открытого конкурса, принимает на себя обязательство совершить все необходимые действия с тем, чтобы  соответствовать установленным требованиям в момент проведения проверки и подготовки аудиторского заключения; 

b) в отношении ________________________ [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] не проводится ликвидация участника размещения заказа - юридического лица и отсутствует решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа банкротом и об открытии конкурсного производства.
c) деятельность ________________________ [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

d) у ________________________ [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] не имеется задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

3. Настоящей заявкой на участие в открытом конкурсе гарантируем достоверность представленной нами информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формировании равных для всех участников конкурса условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

4. Настоящая заявка на участие в конкурсе имеет правовой статус оферты со сроком действия до «____»_______________________года. [указать срок действия заявки]

5. По всем вопросам просим связываться с ________________________ [указать Ф.И.О., почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты ответственного исполнителя участника размещения заказа].

[указать] ____________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
Инструкции по заполнению

6.2.1.1 Письмо об участии в конкурсе желательно оформить на официальном бланке участника размещения заказа. 
6.2.1.2 Участник размещения заказа присваивает указанному письму дату и исходящий номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

6.2.1.3 Участник размещения заказа должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы – для юридического лица,  почтовый и юридический адрес .

6.2.1.4 Участник размещения заказа в данном письме должен указать:

a) Стоимость оказываемых услуг в рублях цифрами с последующей расшифровкой словами в формате: «ХХХ ХХХ,ХХ руб., в том числе НДС ХХ ХХХ,ХХ руб.» (в случае, если участник размещения заказа  является плательщиком НДС) либо  «ХХ ХХХ,ХХ руб., НДС не уплачивается» (в случае, если участник размещения заказа не является плательщиком НДС)».
b) Описать квалификацию исполнителя, качество услуг, а также сроки их исполнения в соответствии с предлагаемыми участником размещения заказа условиями исполнения договора.
6.2.1.5 Участник размещения заказа должен продекларировать свое соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к участникам размещения заказа.

6.2.1.6 Участник размещения заказа должен указать срок действия заявки на участие в конкурсе.
6.2.1.7 Участник размещения заказа указывает фамилию, имя, отчество ответственного лица, с которым следует связываться по вопросам, связанным с  заключением договора, с указанием почтового адреса, телефона, факса, адреса электронной почты и иных необходимых сведений для связи с этим лицом.

6.2.1.8 Письмо должно быть подписано и скреплено печатью участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.3 Финансовое предложение
Форма финансового предложения

начало формы

Приложение 1 
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №________________________ [указать]

Наименование и адрес участника размещения заказа: [указать] _____________

(наименование и адрес участника размещения заказа)

Финансовое предложение
Уважаемые господа!
Изучив извещение о проведении открытого конкурса на право заключения договора на оказание услуг по обязательному  аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности Муниципального унитарного предприятия «Новоторъяльский жилсервис» за 2009-2011 годы участник размещения заказа ________________________, [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] находящийся по адресу________________________ [указать почтовый адрес участника размещения заказа] и зарегистрированный по адресу ________________________, [указать юридический адрес или место регистрации участника размещения заказа] заявляет о своем намерении оказать соответствующие услуги по цене договора:

[Указать цену услуги  по проведению  обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности по форме:

 «ХХХ ХХХ,ХХ руб., в том числе НДС ХХ ХХХ,ХХ руб.»   (в случае, если участник размещения заказа является плательщиком НДС);

 «ХХ ХХХ,ХХ руб., НДС не уплачивается» (в случае, если участник размещения заказа не является плательщиком НДС).] 
[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.3.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма об участии в конкурсе.

6.3.1.2 Участник размещения заказа должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы, почтовый и юридический адрес.

6.3.1.3 Стоимость услуг по договору, указываемая в финансовом предложении, включает в себя стоимость услуг специалистов Исполнителя, суммы командировочных,  накладных и иных аналогичных расходов, которые понесет Исполнитель при оказании услуг по настоящему Договору, в том числе налоги и не может превышать начальную (Максимальную) цену договора, указанную Заказчиком в тексте конкурсной документации.

6.3.1.4 Стоимость оказываемых услуг в рублях цифрами с последующей расшифровкой словами в формате: «ХХХ ХХХ,ХХ руб., в том числе НДС ХХ ХХХ,ХХ руб.» (в случае, если участник размещения заказа является плательщиком НДС) либо  «ХХ ХХХ,ХХ руб., НДС не уплачивается» (в случае, если участник размещения заказа не является плательщиком НДС).

6.3.1.5 Данный документ должен быть подготовлен в соответствии с инструкциями, приведенными в тексте формы; при этом сами инструкции в подготовленном участником документе должны отсутствовать.
6.3.1.6 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.4 Предложение о качестве услуг и квалификации участника
Форма предложения о качестве услуг и квалификации участника
начало формы

Приложение 2 
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №__________

Наименование и адрес участника размещения заказа: [указать] _____________

(наименование и адрес участника размещения заказа)

1. Сведения  о прохождении внешнего контроля качества аудита.
Таблица №1[заполнить]

	№

п/п
	Проверяемый 

период 

(за _____год)
	Наименование  лица, осуществившего проверку качества работы аудиторской организации, индивидуального аудитора
	Дата (период) проведения проверки
	Результаты проведенной проверки (принятые решения)
	ФИО и должность лица, подписавшего заключение по результатам проверки
	ФИО и должность лица, утвердившего заключение по результатам проверки

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


[ участник размещения заказа должен дополнительно к  сведениям, указанным в таблице№1, предоставить копию документа, подтверждающего эти сведения.]
2. Сведения об опыте оказания услуг в 2007-2009 гг. в области обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности  организаций, в уставном  капитале  которых доля государственной собственности составляет не менее 100%,  и  аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности организаций, основным видом деятельности которых являются жилищно-коммунальные услуги..
2.1 Сведения об опыте оказания услуг в 2007-2009 гг. в области обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности  организаций, в уставном  капитале  которых доля государственной собственности составляет не менее 100%.
Таблица №2[заполнить]

	№

п/п
	Полное фирменное наименование, место нахождения, адрес официального сайта организации [если таковой имеется]
	Доля государственной собственности в уставном капитале (%)
	Период проведения аудита
	Примечание

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


2.2. Сведения об опыте оказания услуг в 2009г. в области аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности организаций, основным видом деятельности которых являются являются жилищно-коммунальные услуги.

Таблица№3[заполнить]

	№

п/п
	Полное фирменное наименование, место нахождения, адрес официального сайта организации [если таковой имеется]
	Виды деятельности
	Период проведения аудита
	Примечание

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


3. Сведения о трудовых ресурсах, необходимых для оказания услуг, в том числе квалификация и опыт специалистов.
3.1.Общее количество специалистов, состоящих в штате  и имеющих квалификационные аттестаты аудитора на осуществление деятельности в области общего аудита, и являющихся членами Саморегулируемой организации аудиторов    _______________________[указать] (прикладываются копии трудовых книжек, копии квалификационных аттестатов аудиторов и сертификатов о повышении квалификации , копии документов о членстве в Саморегулируемой организации аудиторов ).            

3.2. Сведения о квалификации специалистов.

Таблица №4[заполнить]

	№
п/п
	   Ф.И.О.
	Базовое образование

(наименование учебного заведения, специальность)
	Реквизиты квалификационного аттестата аудитора (наименование, номер, дата выдачи)
	Сведения о повышении квалификации
	Сведения о дополнительном образовании

	
	
	
	
	  Дата
	Наименование учебного заведения и кол-во часов
	Реквизиты документа о повышении квалифика-ции
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


   [участник размещения заказа  дополнительно к  сведениям, указанным в таблице№4, вправе  предоставить  копии  документов, подтверждающих  эти сведения.]

3.3. Сведения об опыте специалистов.

Таблица №5[заполнить]

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Стаж работы  в области общего аудита 
	Основ-ная 

специа-лизация
	Общее количество аудиторских проверок, в которых принимал участие специалист
	Сведения об опыте участия в аудиторских проверках  организаций, основным видом деятельности которых является  проектирование в строительстве

	
	
	
	
	
	
	Наименование

организации
	Год проведения аудиторской проверки

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

Инструкции по заполнению

6.4.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма на участие в конкурсе.

6.4.1.2 Участник размещения заказа указывает свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы , почтовый и юридический адрес.

6.4.1.3 Участник размещения заказа должен подготовить данное предложение таким образом, чтобы предоставить Заказчику достаточно информации для оценки по соответствующему критерию.

6.4.1.4 Данный документ должен быть подготовлен в соответствии с инструкциями, приведенными в тексте формы; при этом сами инструкции в подготовленном участником документе должны отсутствовать

6.4.1.5 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.5 Предложение по  срокам   оказания услуг
Форма предложения  по срокам оказания услуг
начало формы

Приложение 3 
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №________________________ [указать]

Наименование и адрес участника размещения заказа: [указать] _____________

(наименование и адрес участника размещения заказа)

1. Общий срок проведения аудиторской проверки составит ___________ [указать] рабочих дней с момента ______________[указать].

2. Периоды (этапы) проведения аудиторской проверки (если проверку предполагается разбить на периоды (этапы)): ______________[указать].

3. Срок предоставления  Аудиторского заключения: в течение ________ [указать] рабочих дней  с момента окончания аудиторской проверки.

[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.5.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма об участии в конкурсе.

6.5.1.2 Участник размещения заказа указывает свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы, почтовый и юридический адрес.

6.5.1.3 Данный документ должен быть подготовлен в соответствии с инструкциями, приведенными в тексте формы; при этом сами инструкции в подготовленном участником документе должны отсутствовать 
6.5.1.4 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.6 Анкета участника размещения заказа

Форма Анкеты

начало формы

Приложение 4 
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №________________________ [указать]

Наименование и адрес участника размещения заказа: [указать] _____________

(наименование и адрес участника размещения заказа)

Анкета участника размещения заказа

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике размещения заказа

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование участника размещения заказа (ФИО  – для физического лица) 
	[указать]

	2. 
	Документы удостоверяющие членство аудиторской организации и пяти ее членов в Саморегулируемой организации аудиторов (СРО) и уведомление Минфина России о внесении СРО в государственный  реестр
	[указать]

	3. 
	Документы подтверждающие прохождение аудиторской организацией внешнего контроля качества.
	

	4. 
	Юридический адрес (адрес места регистрации – для физического лица)
	[указать]

	5. 
	Почтовый адрес (для переписки)
	[указать]

	6. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника размещения заказа в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	[указать]

	7. 
	Телефоны участника размещения заказа (с указанием кода города)
	[указать]

	8. 
	Факс участника размещения заказа (с указанием кода города)
	[указать]

	9. 
	Адрес электронной почты участника размещения заказа
	[указать]

	10. 
	Фамилия, имя и отчество руководителя участника размещения заказа, имеющего право подписи согласно учредительным документам участника размещения заказа, с указанием должности и контактного телефона
	[указать]


[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению

6.6.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма на участие в конкурсе.

6.6.1.2 Участник размещения заказа указывает свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы, почтовый и юридический адрес.

6.6.1.3 Таблица заполняется по всем позициям, пустые графы оставлять не следует. В случае отсутствия каких-либо данных или неприменимости вопроса к участнику размещения заказа в соответствующих графах таблиц следует указать слова «нет данных» или «неприменимо» соответственно.

6.6.1.4 Участник размещения заказа приводит о себе общие сведения. В графе  «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении договора.

6.6.1.5 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.7 Опись документов
Форма описи документов
начало формы

Приложение 5 
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №________________________ [указать]

Наименование и адрес участника размещения заказа: [указать] _____________

(наименование и адрес участника размещения заказа)

	№ п/п
	Наименование документа
	Страницы с… по …
	Кол-во 
листов
	Примеча-ния

	
	
	[указать]
	[указать]
	

	
	
	[указать]
	[указать]
	

	
	
	[указать]
	[указать]
	

	
	
	[указать]
	[указать]
	


[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.7.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма на участие в конкурсе.

6.7.1.2 Участник размещения заказа указывает свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы, почтовый и юридический адрес.

6.7.1.3 В данной описи должны быть перечислены все документы, которые необходимо представить согласно настоящей конкурсной документации.

6.7.1.4 Форму описи изменять не следует.
6.7.1.5 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.
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