  Утвержден 

постановлением Администрации

муниципального образования 

«Новоторъяльский муниципальный район»

от 16 июля 2015 г. №  352

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»
I. Общие положения

 Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства       устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (далее - Администрация), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями, органами муниципальной власти, органами местного самоуправления в Республике Марий Эл, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. В Административном регламенте Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства» (далее - Административный регламент) используются следующие понятия и определения:
субъекты малого и среднего предпринимательства - производители товаров, работ, услуг из числа юридических лиц (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, зарегистрированные в качестве налогоплательщиков на территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  и соответствующие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ      "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
муниципальная поддержка - финансовая поддержка, предоставляемая субъектам малого и среднего предпринимательства;
отбор - отбор исполнителей мероприятий подпрограммы, проводимый для оказания муниципальной поддержки;
участники отбора - субъекты малого и среднего предпринимательства изъявившие желание участвовать в отборе; 

победитель отбора - участник отбора, заявке которого присвоен первый порядковый номер;
исполнители мероприятий подпрограммы - победители отбора, заключившие с Администрацией  договоры о предоставлении субсидии  и (или) межбюджетной субсидии;
договор - договор о предоставлении субсидии и (или) межбюджетной субсидии на реализацию мероприятий;
муниципальная Программа - муниципальная  программа «Развитие экономического потенциала и формирование благоприятного инвестиционного климата в муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014-2020 годы», утверждённая постановлением Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (далее - муниципальная Программа);

подпрограмма - подпрограмма  «Развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район» (далее — подпрограмма);

мероприятие- мероприятие «Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития и (или) модернизации производства товаров (работ услуг)» подпрограммы;
заявка - заявка на участие в отборе исполнителей мероприятий подпрограммы, предоставляемая участником отбора;
победитель отбора - участник отбора, заявке которого присвоен первый порядковый номер;
исполнители мероприятий подпрограммы - победители отбора, заключившие с Администрацией  договоры о предоставлении субсидии  и (или) межбюджетной субсидии;
договор - договор о предоставлении субсидии и (или) межбюджетной субсидии на реализацию мероприятий;


 комиссия — комиссия Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по отбору исполнителей подпрограммы. 
Круг заявителей
1.3. Муниципальная  услуга предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства, обратившимся в Администрацию с заявкой.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги интересы заявителя вправе представлять руководитель, иной уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель.

  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.5. Муниципальную услугу предоставляет Администрация, расположенная по адресу: 425430, Республика Марий Эл,  пгт. Новый Торъял , ул. Культуры, д.33, каб.24., контактный телефон: 8(83636) 9-11-74.

График работы Администрации:  понедельник – пятница - с 8.30 до 16.30, перерыв на обед с 12.00 до 13.00. Суббота, воскресенье,  - выходные дни. 

При совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной день переносится на следующий после праздничного рабочий день, за исключением выходных дней, совпадающих с нерабочими праздничными днями, указанными в абзацах втором и третьем части первой статьи 112 Трудового кодекса Российской Федерации. Правительство Российской Федерации переносит два выходных дня из числа выходных дней, совпадающих с нерабочими праздничными днями, указанными в абзацах втором и третьем части первой статьи 112 Трудового кодекса Российской Федерации, на другие дни в очередном календарном году в порядке, установленном частью пятой указанной статьи.
 Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего праздничному дню, уменьшается на один час.

1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляют непосредственно руководитель и специалисты экономического отдела  в рамках полномочий, предусмотренных настоящим Административным регламентом (далее - должностные лица Администрации).
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут. При этом должен быть обеспечен прием всех обратившихся лиц не позднее, чем за 15 минут до окончания рабочего дня. 
1.7. Справочную информацию о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты и графике работы Администрации, порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием республиканской муниципальной информационной системы "Портал государственных услуг Республики Марий Эл", можно получить на официальном сайте Администрации, находящемся в структуре официального Интернет-портала Республики Марий Эл в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: http://toryal.ru (далее - официальный сайт Администрации), по контактному телефону экономического отдела Администрации:  8/83636/ 9-11-74 факс: (83636) 9-15-51, по электронной почте по адресу: novadmekonom@mail.ru, на информационном стенде Администрации.

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить также на личном приеме в порядке очередности, по письменным обращениям либо по указанным в настоящем пункте Административного регламента телефонам.

1.8. При осуществлении консультирования на личном приеме должностное лицо Администрации обязано:

представиться, указав фамилию, имя, отчество (в случае, если имеется), должность, наименование структурного подразделения Администрации, должностным лицом которого оно является;

дать ответы на заданные посетителем вопросы, в конце разговора кратко подведя его итоги;

вести разговор в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса.

Если поставленные посетителем вопросы не входят в компетенцию Администрации, должностное лицо Администрации информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

1.9. При осуществлении консультирования по телефону должностное лицо Администрации обязано:

представиться, назвав свою фамилию, имя, отчество (в случае, если имеется), должность, наименование структурного подразделения Администрации, должностным лицом которого оно является;

выслушать и уточнить, при необходимости, суть вопроса;

вежливо, корректно и лаконично дать ответ по существу вопроса;

при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос предложить собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время, подготовив к назначенному сроку ответ по вышеуказанным вопросам.

Должностное лицо Администрации при осуществлении консультирования вправе предложить собеседнику представиться.

1.10. В случае если обратившийся не удовлетворен информацией, предоставленной ему на устном приеме или по телефону, должностное лицо Администрации предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам.

Ответ на письменное обращение подписывается заместителем главы Администрации в соответствии с распределением обязанностей и направляется в адрес обратившегося в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня его регистрации в Администрации.

1.11. Должностное лицо Администрации при осуществлении консультирования обязано ответить на следующие вопросы:

о порядке обращения за получением муниципальной услуги, включая информацию о графике работы и местонахождении Администрации;

о требованиях к заявителям;

о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требованиях к их оформлению;

о перечне нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги.

1.12. Информацию о предоставлении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий можно получить посредством использования официального сайта Администрации. Заявителям предоставляется возможность:

получения документов в электронном виде;

копирования форм заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

получения электронного сообщения Администрации в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления о предоставлении муниципальной услуги к рассмотрению;

получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде, если это не запрещено законодательством Российской Федерации.
 
1.13. Порядок, форма и место размещения  информации
Порядок, форма и место размещения  информации определены настоящим Административным регламентом.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается   по   номерам   телефонов  для   справок  (информации)  (83636) 91174,  а также размещается на  официального сайте   МО «Новоторъяльский муниципальный район»  в сети Интернет: http://toryal.ru и Портале государственных услуг Республики  Марий Эл.
В сети Интернет, размещается информация:

о местонахождении  и графике работы Администрации, а также следующая информация:
текст административного регламента;
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
образцы форм  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район». 

2.3. Для предоставления муниципальной услуги необходимо:
обращение Администрации в соответствии с пунктом 2.11 Административного регламента в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Марий Эл, Территориальный орган Федеральной службы муниципальной статистики по Республике Марий Эл, Отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Республике Марий Эл, Территориальный фонд обязательного медицинского страхования Республики Марий Эл;

обращение заявителя в банк для получения документов в соответствии с абзацами третьим и четвертым пункта 2.15 Административного регламента.
2.3.1. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг (далее - Перечень).
 
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 А) Решение о предоставлении муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а именно: 
 постановление Администрации о распределении бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;
  договор на реализацию мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства.
 Б) Отказ в предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а именно: уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. 5. Срок предоставления муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий двухсот пятидесяти календарных дней со дня поступления в Администрацию заявки и прилагаемых к ней документов, предусмотренных пунктами 2.9 - 2.11 настоящего Административного регламента, с учетом критериев и условий отбора, в том числе:
в срок, не превышающий двадцати календарных дней со дня официального опубликования извещения об отборе, Администрацией осуществляется прием заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов;

в срок, не превышающий двадцати календарных дней со дня завершения приема заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов, комиссией принимается решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое оформляется протоколом заседания комиссии;

в срок, не превышающий десяти календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии, Администрация заключается договор о предоставлении субсидии с победителем отбора;

в срок, не превышающий двухсот календарных дней со дня заключения договора о предоставлении субсидии Администрацией предоставляется исполнителю мероприятия подпрограммы субсидия посредством перечисления денежных средств на расчетный счет исполнителя мероприятия подпрограммы в течение 5 рабочих дней со дня поступления бюджетных средств на лицевой счет Администрации (при условии подписания сторонами соответствующего акта приемки выполнения мероприятия подпрограммы).

2.6. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в адрес заявителя в течение пяти календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии с указанием оснований для отказа.

2.7. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги направляется в адрес победителя отбора в течение пяти календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии.
2.8.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным   законом  от  24  июля   2007   года   №    209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Законом Республики Марий Эл 27 ноября 2009 года №  63-З «О развитии малого и среднего предпринимательства в Республике Марий Эл»;
постановлением Правительства Республики Марий Эл от 28 июня 2011 г. № 199 "О мерах по реализации Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ;

постановлением Администрации от 14 апреля 2015 гю № 164 «О внесении изменений в  муниципальную  программу муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» «Развитие экономического потенциала и формирование благоприятного инвестиционного климата в муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014-2020 годы».
2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителями, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
 Для предоставления муниципальной услуги в Администрацию предоставляются:
заявка по форме, согласно Приложения № 2 к Положению о порядке и условиях оказания муниципальной поддержки в рамках реализации подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район» муниципальной  программы муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» «Развитие экономического потенциала и формирование благоприятного инвестиционного климата в муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014-2020 годы», утвержденному постановлением Администрации от 14 апреля 2015 г. № 164;                            
доверенность на право осуществления действий от имени участника отбора (при необходимости).
копии договоров на приобретение в собственность оборудования;                     
заверенные банком платежные поручения, подтверждающие фактическую оплату участником отбора понесенных затрат;

заверенные банком выписки с расчетного счета участника отбора на дату осуществления платежей;

копии бухгалтерских документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования;

технико-экономическое обоснование приобретения оборудования в целях создания, и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров;

уведомление от участника отбора о фактическом наличии оборудования во владении и пользовании на момент подачи заявки.

2.10. Заявка и прилагаемые к ней документы представляются заявителем непосредственно в экономический отдел Администрации или направляются по почте, по электронной почте.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
Администрация посредством системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 10 рабочих дней со дня получения заявки получает следующие сведения о заявителе:

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;                                           
сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов на дату предоставления заявки;                                                                        
сведения из бухгалтерского баланса (в том числе отчет о прибылях и убытках) за последний отчетный период;

сведения из налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, за последний отчетный период;               
сведения из налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности за предшествующий год, за последний отчетный период;  
сведения из статистического отчета по форме № ПМ "Сведения об основных показателях деятельности малого предприятия", или по форме № МП (микро) "Сведения об основных показателях деятельности микропредприятия", или по форме № П-4 "Сведения о численности и заработной плате работников" за последний отчетный период;                 
сведения из формы РСВ-1 ПФР "Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физически лицам".

Заявитель вправе по собственной инициативе представить в Администрация названные выше документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе с приложением документов, подтверждающих прием налоговыми органами и органами статистики налоговых деклараций и статистических отчетов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.
2.12. Запрещено требовать от Заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Регламентом и  правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представление муниципальной услуги;

предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

 2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Оснований для отказа в приеме заявки на участие в отборе и прилагаемых к ней документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, не имеется.
 
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.
Основаниями для отказа в    предоставлении    муниципальной услуги    являются: 

несоответствие заявителя условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (за исключением организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства);
регистрация заявителя в качестве налогоплательщика не на территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»;

несоблюдение заявителем сроков подачи заявки, указанных в извещении о проведении отбора;

непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.9 - 2.10 настоящего Административного регламента  или представление недостоверных сведений и документов;
несоответствие заявки на участие в отборе и прилагаемых к ней документов условиям оказания муниципальной поддержки и критериям отбора исполнителей мероприятий подпрограммы, установленным Порядком проведения отбора исполнителей мероприятий подпрограммы (далее - Порядок отбора), ежегодно утверждаемым Администрацией для проведения каждого отбора;

принятие ранее в отношении заявителя решения об оказании аналогичной муниципальной поддержки, сроки оказания которой не истекли;

истечение менее чем трех лет со дня признания участника отбора допустившим нарушение условий оказания муниципальной поддержки, предоставленной в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, в том числе не обеспечившим целевого использования средств муниципальной поддержки.

Муниципальная услуга не предоставляется также в отношении заявителей:

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.
2.15.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги
В соответствии с постановлением Правительства Республики Марий Эл                      от 28 июня 2011 г. № 199 "О мерах по реализации Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, включены:
предоставление заверенных банком платежных поручений, подтверждающих фактическую оплату участником отбора понесенных затрат по мероприятию;

предоставление заверенных банком выписок с расчетного счета участника отбора на дату осуществления платежей по мероприятию;

предоставление копий договоров на приобретение в собственность оборудования;

предоставление копий бухгалтерских документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования.
2.15.1. Документами, выдаваемыми организациями, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги, являются:

заверенные банком платежные поручения, подтверждающие фактическую оплату участником отбора понесенных затрат по мероприятию;

заверенные банком выписки с расчетного счета участника отбора на дату осуществления платежей по мероприятию;

договоры на приобретение в собственность оборудования;

бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на баланс приобретенного оборудования.
2.16. Порядок, размер и основания взимания муниципальной  пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги
 Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной  услуги не взимается.
2.17. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, и методика расчета размера такой платы, устанавливаются внутренними правовыми актами организаций, предоставляющих необходимые и обязательные услуги.
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявки и прилагаемых к ней документов не должен превышать 15 минут.

Срок ожидания в очереди заявителя при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, устанавливается внутренними правовыми актами организаций, предоставляющих необходимые и обязательные услуги.
2.19. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме
Прием заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов осуществляется в срок, не превышающий двадцати календарных дней со дня официального опубликования извещения об отборе.

Заявки и прилагаемые к ним документы, представленные заявителями непосредственно в Администрацию, подлежат регистрации должностными лицами Администрации в день их поступления с присвоением регистрационного номера, времени и даты регистрации. В случае, если заявки и прилагаемые к ним документы поступили в Администрацию по почте, электронной почте  регистрация осуществляется в день поступления документов.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме, устанавливаются внутренними правовыми актами организаций, предоставляющих необходимые и обязательные услуги.
2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
Для удобства и комфорта предоставления муниципальной  услуги устанавливаются следующие требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам предоставления муниципальной  услуги:

помещение для непосредственного взаимодействия должностных лиц Администрации с заявителями должно быть организовано в виде кабинетов, в которых ведут прием несколько должностных лиц Администрации. Рабочее место каждого должностного лица Администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами;

места ожидания и приема заявителей должны быть оборудованы стульями, столами; количество мест ожидания и приема заявителей определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но составляет не менее 3 мест;

информационный стенд должен содержать перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, а также образцы заполнения соответствующих заявок на участие в отборе;

оборудуется место для оформления заявителями документов.
 Требования к помещениям, в которых предоставляются услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются внутренними правовыми актами организаций, предоставляющих необходимые и обязательные услуги.

2.21. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги, в том числе количество взаимодействий заявителей с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, получения информации о ходе предоставления муниципальной  услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
Показателями доступности муниципальной  услуги является:

количество решений о предоставлении муниципальной  услуги по отношению к количеству отказов в предоставлении муниципальной  услуги (в соответствующем финансовом году).

Показателями качества предоставления муниципальной  услуги являются:

отсутствие обращений (жалоб) и предложений со стороны заявителей;

соблюдение Администрацией административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом, и сроков их исполнения, в том числе посредством минимизации количества и продолжительности взаимодействия заявителей с должностными лицами Администрации.
2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме
Представление заявителем заявки и прилагаемых к ней документов, а также предоставление муниципальной  услуги могут осуществляться с учетом электронных документов, подписанных простой электронной подписью (с использованием, в том числе, универсальной электронной карты) в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Электронные документы, подписанные простой электронной подписью (с использованием, в том числе, универсальной электронной карты), признаются равнозначными документам на бумажном носителе, подписанным собственноручной подписью, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной  услуги в электронной форме.

При определении особенностей обращения в электронной форме за предоставлением муниципальной  услуги указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной  услуги, с применением усиленной квалификационной электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной  услуги и (или) предоставления такой услуги. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме
 
3.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

прием заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов;

принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

предоставление субсидии.

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения раскрываются в подразделе "Содержание и максимальные сроки административных действий по предоставлению муниципальной услуги" раздела III настоящего Административного регламента.
3.2. Прием заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов, является принятие Администрацией решения об отборе в форме соответствующего постановления  и размещение должностными лицами Администрации, в пятидневный срок со дня принятия Администрацией решения об отборе извещения об отборе в средствах массовой информации.

Прием заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов осуществляется в срок, не превышающий двадцати календарных дней со дня официального опубликования извещения об отборе.

Поступившие в Администрацию заявки и прилагаемые к ним документы подлежат регистрации в порядке, установленном  разделом II настоящего Административного регламента.
В течение установленного для приема заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов срока заявители вправе вносить в представленные документы изменения, дополнения и корректировки в части, не противоречащей требованиям отбора.

В течение десяти рабочих дней со дня получения заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов осуществляется запрос сведений об участниках отбора посредством системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.3. Принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги, является истечение установленного для приема заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов срока.

Принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий двадцати календарных дней со дня завершения приема заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов.

3.3.2. Принятые к рассмотрению заявки и прилагаемые к ним документы подлежат рассмотрению комиссией на предмет их соответствия условиям оказания государственной поддержки и критериям отбора, установленным Порядком отбора. При этом срок рассмотрения комиссией заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов не должен превышать десяти календарных дней со дня завершения их приема.

Результаты рассмотрения комиссией принятых заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов оформляются протоколом заседания комиссии.

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного регламента, в течение пяти календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии заявитель уведомляется должностными лицами Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с мотивированным обоснованием оснований такого отказа.
3.3.4. Заявитель, прошедший процедуру отбора, признается комиссией победителем отбора.

3.3.5. В течение пяти календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии победитель отбора уведомляется должностными лицами Администрации о предоставлении муниципальной услуги.

В течение десяти календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии Администрацией заключается договор о предоставлении субсидии с победителем отбора.
3.4. Предоставление субсидии
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры предоставления субсидии является заключение Администрацией договора о предоставлении субсидии с исполнителем мероприятия подпрограммы.

Условия договора о предоставлении субсидии признаются выполненными со стороны исполнителя мероприятия подпрограммы - со дня подписания уполномоченными на то лицами соответствующего акта приемки выполнения мероприятия подпрограммы, заверенного печатями сторон (при наличии), со стороны Администрации - со дня перечисления субсидии на расчетный счет исполнителя мероприятия подпрограммы.

Предоставление Администрацией исполнителю мероприятия подпрограммы субсидии осуществляется в срок, не превышающий двухсот календарных дней со дня заключения договора о предоставлении субсидии, посредством перечисления денежных средств на расчетный счет исполнителя мероприятия подпрограммы в течение 5 рабочих дней со дня поступления бюджетных средств на лицевой счет Администрации (при условии подписания сторонами соответствующего акта приемки выполнения мероприятия подпрограммы).

3.4.1. В случае выявления факта нарушения условий, установленных договором о предоставлении субсидии, а также в случаях выявления факта наличия остатков субсидии, не использованных в отчетном финансовом году, Администрацию в течение десяти рабочих дней со дня установления указанного факта направляет получателю субсидии уведомление о возврате субсидии в доход республиканского бюджета Республики Марий Эл.

Субсидия подлежит возврату получателем субсидии в течение десяти рабочих дней со дня получения уведомления о возврате субсидии путем перечисления денежных средств в доход муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

В случае отказа получателем субсидии от возврата субсидии в добровольном порядке в срок, указанный настоящим разделом, указанные средства взыскиваются Администрацией в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
3.5. Содержание и максимальные сроки административных действий по предоставлению муниципальной услуги
	Административное действие
	Максимальный срок выполнения действия

	Общий максимальный срок выполнения административной процедуры приема заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов - 20 календарных дней со дня опубликования извещения об отборе исполнителей мероприятий подпрограммы

	Прием заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов, предусмотренных пунктами 2.9-2.11 настоящего Административного регламента
	20 календарных дней со дня официального опубликования извещения об отборе исполнителей программных мероприятий

	Регистрация поступивших в Администрацию заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов
	в день поступления заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов в Администрацию

	Получение посредством системы межведомственного электронного взаимодействия сведений об участниках отбора
	в течение 10 рабочих дней со дня получения заявки и прилагаемых к ней документов в Администрацию

	Общий максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 20 календарных дней со дня завершения приема заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов

	Рассмотрение заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов комиссией на предмет их соответствия условиям оказания государственной поддержки и критериям отбора исполнителей мероприятий подпрограммы, установленным Порядком отбора, и принятие комиссией решения о предоставлении субсидии или об отказе в ее предоставлении, оформленное протоколом заседания комиссии
	10 календарных дней со дня завершения приема заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов

	Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с мотивированным обоснованием причин такого отказа
	5 календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии

	Уведомление победителя отбора о предоставлении муниципальной услуги
	5 календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии

	Заключение договора о предоставлении субсидии с победителем отбора
	10 календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии

	Общий максимальный срок выполнения административной процедуры предоставления субсидии - 200 календарных дней со дня заключения договора о предоставлении субсидии с исполнителем мероприятия подпрограммы

	Предоставление исполнителю мероприятия подпрограммы субсидии посредством перечисления денежных средств на его расчетный счет
	200 календарных дней со дня заключения договора о предоставлении субсидии с исполнителем мероприятия подпрограммы

	Направление получателю субсидии уведомления о возврате субсидии в доход бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в случае выявления факта нарушения условий, установленных договором о предоставлении субсидии, а также в случаях выявления факта наличия остатков субсидии, не использованных в отчетном финансовом году
	В течение 10 рабочих дней со дня установления указанного факта

	Возврат получателем субсидии путем перечисления денежных средств в доход  бюджета  бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
	В течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления о возврате субсидии


3.6. Блок-схема последовательности административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги, приводится в приложении к настоящему Административному регламенту.
IV. Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений должностными лицами Администрации осуществляется посредством проведения по распоряжению Главы Администрации проверки предоставления муниципальной услуги (плановой или внеплановой) на предмет полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Для обеспечения текущего контроля используется служебная корреспонденция Администрации, устная и письменная информация должностных лиц Администрации.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей, содержащие требования о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителей Администрацией, должностным лицом Администрации, при получении данным заявителем муниципальной услуги (далее - жалоба).

Администрация  в пределах своих полномочий осуществляет ежегодную обязательную проверку соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидии (межбюджетной субсидии) их получателями

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с утверждаемым главой Администрации планом работы.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случаях наличия информации о несоблюдении или неисполнении должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также о незаконности применяемых мер, несоблюдении соответствия применяемых мер совершенным нарушениям, несоблюдении прав проверяемых заявителей, совершении противоправных действий.

Проверка предоставления муниципальной услуги проводится на основании приказа Администрации, в котором указываются предмет и срок ее проведения, уполномоченные на ее проведение должностные лица Администрации, не участвующие в предоставлении муниципальной услуги. По результатам проверки предоставления муниципальной услуги непосредственно после ее завершения составляется акт проверки с отражением фактов и обстоятельств, выявленных в рамках предмета проверки.

В отношении виновных должностных лиц Администрации применяются меры ответственности, предусмотренные федеральными законами.
4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
 Должностные лица Администрации несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за несоблюдение или неисполнение положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, незаконность применяемых мер, несоблюдение соответствия применяемых мер совершенным нарушениям, несоблюдение прав проверяемых заявителей, совершение противоправных действий.

О мерах, принятых в отношении виновных должностных лиц Администрации, Администрацию в письменной форме сообщает заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены, в десятидневный срок со дня принятия таких мер.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
            Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться как со стороны заявителя в рамках защиты своих прав и (или) законных интересов, а также со стороны объединений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемых организаций в рамках общественного контроля.

В рамках защиты своих прав и (или) законных интересов заявители при выявлении фактов несоблюдения или неисполнения должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также фактов незаконности применяемых мер, несоблюдения соответствия применяемых мер совершенным нарушениям, несоблюдения прав проверяемых заявителей, совершения противоправных действий имеют право на обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с разделом V настоящего Административного регламента, а также в судебном порядке.
Общественный контроль со стороны объединений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемых организаций осуществляется посредством обращения:

в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки заявителей, являющихся членами объединений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемых организаций;

в суд в защиту нарушенных при проведении проверок прав и (или) законных интересов заявителей, являющихся членами указанных объединений, саморегулируемых организаций.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, государственных служащих
 

5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц, государственных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, правовыми актами муниципального образования, для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, правовыми актами муниципального образования, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, правовыми актами муниципального образования;

затребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, правовыми актами муниципального образования;

отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Предметом жалобы могут являться решения и (или) действия (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц, государственных служащих, принимаемые (осуществляемые) с несоблюдением или неисполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5.3. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Время приема жалоб совпадает с графиком работы Администрации, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба в электронном виде может быть направлена в Администрацию по электронной почте по адресу: novadmekonom@mail.ru.

5.5. Жалоба рассматривается Администрацией, если при предоставлении муниципальной услуги по настоящему Административному регламенту вследствие решений и (или) действий (бездействия) Администрации и (или) его должностных лиц либо государственных служащих нарушен порядок предоставления муниципальной услуги.

Жалоба на решение, действия (бездействие) должностного лица, государственного служащего Администрации подается на имя министра и рассматривается по его поручению заместителем министра.

Жалоба на решение, действия (бездействие) заместителя министра подается на имя министра и рассматривается министром.

В случае если обжалуются решения министра, жалоба подается в Правительство Республики Марий Эл.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, а также в иных формах;

решение об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронном виде направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы заместителем министра, или решение не было принято, то он вправе обратиться с жалобой к министру.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы министром, или решение не было принято, то он вправе обратиться с жалобой в Правительство Республики Марий Эл.
5.10. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на официальном сайте Администрации, а также посредством консультирования заявителей о порядке обжалования решений и (или) действий (бездействия) Администрации и (или) его должностных лиц либо государственных служащих Администрации, в том числе по телефону, электронной почте Администрации, при личном приеме.
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение
к Административному регламенту
Администрации МО «Новоторъяльский муниципальный район»  по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление субсидий
в рамках муниципальной поддержки
малого и среднего предпринимательства",

 Блок-схема
общей структуры последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»
Принятие Администрацией постановления об отборе исполнителей мероприятий  подпрограммы  и  размещение должностными лицами Администрации в пятидневный срок  со дня принятия постановления об отборе исполнителей мероприятий подпрограммы извещения об отборе исполнителей  мероприятий подпрограммы в средствах массовой информации 

 Прием и регистрация заявок на участие в отборе исполнителей мероприятий подпрограммы 


При отказе в                                                                               При принятии решения о 

предоставлении услуги                                                            предоставлении услуги                                                                                                                                                                                                    

Уведомление заявителя об отказе в                    Подписание протокола заседания комиссии 

предоставлении  субсидии с указанием             по отбору исполнителей мероприятий 

причины отказа                                                      подпрограммы

                                                                           Уведомление  заявителя                                          о предотавлении   субсидии         


                Предоставление

субсидий исполнителям мероприятий подпрограммы в соответствии с условиями договоров

